Bitte den Reisekostenabrechnungen beifiigen

035_001
02.2017

Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise oder einer anderen dienstlich veraniassten Reise

Reisende oder Reisender Dienststeile und ggf. OF Telefon Abfahrt von (Anschrift)

ggf. Angabe weiterer teilnehmender Personen Reiseweg

Reiseziel (Anschrift}

Ruickkehr nach {(Anschrift)

Zweck der Reise (bei einer Dienstreise - DR - ist die Begriindung fir die Netwendigkeit zu nennen, d. h. die Hinderungsgriinde einer
anderweitigen Erledigung des Dlenst?__{eschéfts und ggf. der Grund fir die Notwendigkeit der Teilnahme mehrerer Personen an dor DR,
bei einer Kette mehrerer eintdgiger DR anstellg einer mehrtagigen DR ist der Grund hierfir zu nennen)

Anspruchbegriindende Unterlagen - z.B. zum Ubemachtungs- u. Frihstiickspreis, zu Tagungsgebtthren - sind beizufugen:

D Woeilere Begriindung auf Seite 2 unter "Weitere Anmerkungen”

. Datum Uhrzeit Datum Uhrzeit
Beginn der Reise Beginn des Dienstgeschiftes
Datum Uhrzeit ca. Datum Uhrzeit ca.
Ende des Dienstgeschiiftes Ende der Reise
Beférderungsmittel ggf. mehrere Felder ankreuzen
. Bahn/ Dienst- Privates Kfz Privater Pkw Mitfahrt bei et ader
Begrind flicht- 3
Hintehrt |[Jsbs" |[JKE - |[](55 i NRikvo) i R e
N Bahn/ Dienst- Privates Kfz Privater Pkw Mitfahrt bei e e ader
Rickfahrt B d ficht- ’ 0
Uckfahrt|[M] gys | [] Kre [ (s 5 W NRKVO) sehinmes | L] anehme Anhange

Zwingend: Grund fir die Benutzung des privaten Pkws im Sonderfall nach § 5 Hll NRKVO bzw. sonstigen Beforderungsmittels (z. B. Taxi,
Mietwagen, Flugzeug) oder der Mithahme eines Anhdngers angeben:

Nur bei Dienstwagenfahrt auszufiillen:
Genaue Abfahrtsanschrift mit dem Dienst-Kfz

Beginn der Rickfahrt mit dem Dienst-Kfz (Daturn, Uhrzeit, Ort)

Genaue Ankunftsanschrift mit dem Dienst-Kfz

Bitte immer ausfililen:

Ich besitze eine Mir wurde die Beschaffung einer BahnCard lch besitze eine Erméligungskarte (Monats-
Business { BahnCard aufgegeben karte, Jobticket efc.} Bitte immer ausfiillen!

BahnCard ) - Bitte immer ausfilllen! und bei "Ja, und zwar" die .

Business D Nein I:l Ja, genaue Karte angeben D Mein

BahnCard [INein []va, [ Nein []va. und zwar tr die Strecke

und zwar D 25 I:I 50 D 100 D Ja, und zwar

Fur diese Reise wird der Groftkundenrabatt genutzt, Bitte immer beantworten!

DJa

I:l Nein {bitte Begriindung bei nein angeben, wenn Sie keine BahnCard haben oder aber die BahnCard Business besitzen)

Sind weitere ErméRigungen zu den Fahrtkosten {auler BahnCards, Erméfigungskarten und Grofkundenrabatt) vorhanden, die fir diese
Reise genutzt werden miissen? Bitte immer beantworten!

D Nein

D Ja {wenn ja, bitte Art der ErmaRigung und érilichen Goltigkeitsbereich angeben)

Findet das Dienstgeschaft im Umkreis von zwei Kilometern zur Dienststétte oder Wohnung statt? Bitte immer beantwortent

[INein [Jua
Die Reisekosten werden von giner anderen Person oder Stelle

Unentgeltliche Unterkunft Unentgettliche Verpflegung Ubernommen (Fotokopie der Ubernahmeerklarung ist beigeflgt).
D des Amies wegen I:l des Amtes wegen D Néhere Angaben bitte auf Seite 2 unter ,Anmarkungen®.




Besteht im Zusammenhang mit dieser Reise ein Anspruch auf Trennungsgeld (Ein Anspruch auf Trennungsgeld besteht auch, wenn es
durch Kirzungen zu keinem Auszahlungsbetrag kommen wiirde)? Bitte immer beantworten!

D Nein D Ja

Ich verzichte unwiderruflich auf

D Fahrt- und Flugkostenerstattung/ Sonstige oder D Reisekostenvergiitung

[] Tagegeid  [] Ubemachtungsgeld Wegstreckenentschadigung Kosten (vollstandig)

Sofern mir eine Mahlzeit des Amtes wegen unentgeltiich zur Verfiigung gestelit wird, werde ich dies auch dann anzeigen, wenn ich im
Ubrigen vollstandig eder auf Tefle der Reisekostenvergitung verzichte.

Weitere Anmerkungen (Begriindungen, Erlauterungen, Ergdnzungen) der/des Relsenden

Ich habe die Allgemeinen Hinweise und Bemerkungen der iber den Antrag entscheidenden Stelle auf der Seite 3 zur Kenntnis
genommen.

Unterschrift der/des Dienstreisenden, Datum Vertretung, soweit Angaben erforderlich| Einverstanden
{Name, Hz., Telefon) (Hz. d. Vorgesetzten, Datum)




Bitte tragen
Sie in das
unten-
stehende
Feld die
Anschrift
Ihrer
Beschéfti-
gungsstelle
(z.B. Schulef
Amt} ein.

Allgemeine Hinweise und Bemerkungen der iiber den Antrag entscheidenden Stelle

Nach § 84 Abs. 1 Satz 2 NBG werden nur notwendige und angemessene Kosten als Reisekostenvergiitung erstattet. Das
aligemeine Gebot zur wirtschaftlichen und sparsamen Haushaltsfiihrung des § 7 Abs. 1 LHO verpflichtet sowohl die
Behorde als auch die Reisenden, im Rahmen des pflichtgeméaien Ermessens und des Zumutbaren alles zu tun, um die
Reisekosten so gering wie méglich zu halten.

Bei einer Dienstreise Uber mehrere aufeinander folgende Tage (mehrtagige DR) sind auch alle Zwischenheimfahrten mit
Datum und der hduslichen Ankunfts-/Abfahrtszeit in der Reisekostenabrechnung anzugeben.

Wird ein Dienstgeschéft im Umkreis von zwei Kilometern zur Dienststétte oder zur Wohnung erledigt, wird ein Tagegeld
nicht gewé&hrt (§ 7 | Satz 4 NRKVQ).

Dauert der dienstlich veranlasste Aufenthalt an demselben auswartigen Geschaftsort langer als 14 Tage, wird grundsatzlich
ein ermaBigtes Tagegeld gewshrt (§ 7 1| NRKVO),

Wird eine Dienstreise mit Urlaub pp. von mehr als fiinf Arbeitstagen verbunden, wird die Reisekostenvergiitung (RKV)
begrenzt (§ 12 NRKVO).

Bei Auslandsdienstreisen: Der Einsatz des Reisepasses setzt eine Mindestgiiltigkeitsdauer voraus. Die §§ 15 bis 18
NRKVO sind zu beachten)

Die Kosteniibernahme durch eine andere Person oder Stelle stellt keinen Verzicht auf eine reisekostenrechtliche
(Teil-Wergltung im Sinne dieses Vordrucks dar.

Ein Verzicht auf "Tagegeld", "Ubernachtungsgeld” oder "Reisekostenvergltung (vollsténdig)" umfasst auch den Verzicht auf
Mahizeiten oder Unterkunft, die des Amtes wegen unentgeltlich gewéahrt werden.

Verfiigung

}.E:ﬁ?‘t{ssichu. Hé_he d_' I_T\‘eis.ek?sfier?veltgnmg Haushaltsmittel sind nicht

E \ml"ﬁanden )

werden hier

Kapltel TIalIKostenstelIe MH
o [ nisnit benbltgt

. __| sindt vorhanden |
Art der Relse - :

[] Dienstreise Inland

D Dienstreise Ausland (§§ 15 bis 18 NRKVO sind zu beachteri)
D AUsbiIdungs-fe'ise (§ 23 | NRKVO) D Fdﬂbildungéreisé (§231 NRKVO) -

D- $oh$ti§e Reise, und,zwar:

o sonstl

Béfardemngs- Ainfatit Bienst- L F‘nvater Riz - F’rivater Pkw Mitnahme - Baftt em ngs-

mitel " Hinfahiet [1ke " |[ ]BahniBus El (§ 5 Il NRKVO) D (S5 ITNRKVO) I:IAnhanger [ ey orunge
. : t{ 65

andererontalls Dienst- Privater Kfz : ) Privater Pkw Mitnahme E"'}S .

angekreuzt | ROckfahrt E]Kfz [ ] Bavaus ([T 5’5 i NRKVO) -(§5m NRKVO) [ ] Anbénger [ Belorderungs-

Bel Banulzung das prlvaten Fahrzeugs im Sinne des § 5NRKVO: ST

1. Em Ersatz des Sachschadens wird Im Rahmen des§B3 NBGI§ 36 NBeamtVG L___l gewahrt D Nicht gewéhrt. .

E]Ja

2 Begrenzung der Wegstreckenentschédlgung §51 NRKVO

Bel Nutzung von Bahn/Bus:

Bel Reisekostenabrachnung bitte sémtiiche Fahrkarten voriegen, [[] Fahrkarte wird nicht benaigt

D Fahrkarte zur Verﬁ]gung gesterrt

D Ausschluss Tagageld § 71 Satz 4 NRKVO {2-Kilomieter-Grenze)

Grundlage der Re1sakostanvergmung bai aumarﬁgan Dfans*gesrmaﬁen Ober mahrare zusammenhﬂngende Tage

D eine mehrtagnge Dienstreise D jeweils einthgige Dienstreisen

Hz. THzd. Reisekoslansachbearbeitenni
. Reisekostansachbearbeltel
Dia Relse wird - Etwalge Kontrollen

D genehmfgt D nicht g ’enehmlll D Abwesanhelit

Unterschrift d. Genehmigenden, Datum
: = D Bitte tegen Sie einen
Reisebericht vor,




